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	Министерство  здравоохранения  и 

социального  развития  пензенской  области
(Минздравсоцразвития  Пензенской области)

	

	п р и к а з

	

	25.11.2010
№  

339
 г. Пенза 



Об утверждении Инструкции по делопроизводству 

Министерства здравоохранения и социального развития 

Пензенской области

В целях повышения качества организации и упорядочения работы с документами в Министерстве здравоохранения и социального развития Пензенской области (далее – Министерство), в соответствии с Методическими рекомендациями по разработке инструкций по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти, утверждённой приказом Росархива от 23.12.2009 № 76, руководствуясь пунктом 4.1.11. Положения о Министерстве здравоохранения и социального развития Пензенской области, утверждённого постановлением Правительства Пензенской области от 12.03.2008 № 160-пП (с последующими изменениями),  п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемую Инструкцию по делопроизводству Министерства здравоохранения и социального развития Пензенской области (далее – Инструкция).

2. Признать утратившими силу приказ Министерства труда и  социального развития Пензенской области от 16.05.2000 № 105 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в Министерстве труда и социального развития Пензенской области».
3. Прекратить использование  Инструкции по делопроизводству в Министерстве здравоохранения Пензенской области, утверждённой Министром здравоохранения Пензенской области 25.05.2000 (с последующими изменениями).
4. Настоящий приказ вступает в законную силу с 01.01.2011.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника управления, координирующего и контролирующего вопросы обеспечения деятельности Министерства.

Министр                              






  А.В.Никишин 









